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UY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

HOP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN VINAM

Pidu 1: Nguyén tiic chung
1. Tt ca cdc cb dong dén tham du Dai hoi ddng ¢d dong (PHPCP) phai mic trang phuc

chinh &, lich sy, xuét trinh dy du céc gidy (o tiy than va céc gidy to lién quan dén viée

xéc minh tu cach cd dong tai ban dén tiép va Ban Kiém tra tu cach ¢b dong,

CH dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hogic khu vire do Ban Té chirc Dai

hdi quy dinh, tuin tha sy Sép xép vi tri ctia Ban Té chire.

3. Khéng hat thude 1a trong phong dai hi.

4. Giao tiép hoa nhd, than thién, gitr trat tu va thai do nghiém tic trong g,i(‘r hop. Khang
noi chuyén riéng, khong str dung dién thoai trong luc dién ra Dai hdi. * T4t ca céc may
dién thoai di dong phai tit hosic khong duoc dé chudng (néu ¢6 nhu cdu siv dung dién
thogi di déng xin moi quy ¢é dong trao doi bén ngodi phong hop).

5. Céc dai biéu tham gia cudc hop phai tuéin theo sy diéu khién ctia Chu toa, tao diéu kién
cho cude hop dién ra mot cach thuan lgi, nhanh chéng, hop 18.
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Diéu 2: Diéu ki¢n tién hanh Dai hoi dong cd dong
Cudc hop Dai hdi dong ¢d dong thudng nién dugce tién hanh khi cé s6 ¢6 dong hodc ngudi
duge Uy quyén du hop dai dién trén 50% (ndm mueoi phéan (rdam) tong so phicu cé quyén
bi¢u quyet.
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Diéu 3: Dicu ki¢n tham dy vd quy dinh vé iy quyén

1. C& dong la ca nhan hodic nguoi dai dién theo Gy quyén cuia c¢b déng 14 t6 chire ¢6 tén
trong danh sach ¢6 dong ctia Cong ty CS phin Vinam vao ngdy chbt danh séch cb dong
dwoc quyén tham dy PHPCP thudng nién nim 2023,

2. Céc cb dong cb quyén tham dy PHPCP c¢6 thé tryc tiép tham du hodic Gy quyén cho
ngudi dai dién cia minh tham dy. Ngudi duge Gy quyén khong duoc ty quyén lai cho
ngudi khac tham dy PHDCD. Trudng hop ¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo ty
quyén duoc cir thi phai xéc dinh cu thé s6 ¢d phéan va sb phiéu bdu ctia mdi dai dién.

3. Vin ban tiy quyén duoe lap theo miu ena cdng ty va quy dinh cua phép luat vé dan sy.
Trong trudng hop cb déng khong sir dung vin ban uy quyén theo mau cua Cong ty, Vin
ban 0y quyén duge phai néu 18 tén ca nhén, td chirc duoe ty quyén va sé luong ¢d phin
duoc ny quyén.

C4 nhén, 6 chirc duge uy quyén du hop Dai hoi dong ¢d dong phai xudt trinh vén ban
ty quyén khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.

4. Trude khi tham dy hop, C6 déng/Dai dién theo ty quyén cia C6 dong phai tién hanh
thu tuc dang ky tham dy cudce hop.
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Dicu 4: Quyén va nghia vy ctia cdc ¢ dong/mgudi dai dién theo dy quyén hop 1& tham dy

PHDCD

T4t ca céc cd dong, dai dién ¢d dong tham dy cude hop duge quyén tham gia, phat biéu
¥ kién trong noi dung chuong trinh da duge Dai hdi dong c6 dong thong qua, biéu quyét
tai cudc hop Dai hoi dong cb dong.

T4t ca céc ¢b dong du diéu kién tham du Dai hoi ¢o cic quyé“:n va nghia vu theo quy
dinh tai phap luat hién hanh, Diéu 1& ctia Cong ty va quy ché nay (sau khi quy ché dugc
DHDCD thong qua).

MBi cb dong/dai dién ¢d dong phai xuét trinh ban gde gidy & phap Iy ci nhan (1a
mot trong céc loai gidy o sau: thé Cin cude cong dén, Gidy chirng minh nhén dan,
Hé chiéu, gidy to ching thue ca nhan hop phdp khac), Thu mai tham dy, Gidy ty
quyén (néu la ngudi dugce uy quyén cua ca nhan hojc td chire) véi Ban Kiém tra tu
cach cd dong dé dang ky va nhan Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va tai liéu hop
theo quy dinh ctuia Cong ty.

Cé déng tham dy Dai hdi khi mudn phét bidu y kién phai duge sy dong y cta Chu
toa, phat biéu ngdn gon va tip trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm can trao
d6i, pht hop véi ndi dung chuong trinh ctia Dai hoi da duge thong qua. Nhiing vén
dé& di duoe nguoi trude phat biéu thi khong phéat biéu lai dé tranh trang lap. C6 dong
tham du Dai hoi ciing ¢6 thé ghi cdc ndi dung vao phiéu cau hoi dé chuyén cho Thu
ky Dai hoi.

C6 dong duoe quyén bidu quyét tat ca cac van dé thude thdm quyén cua Dai hoi dong
¢d dong theo quy dinh tai Didu 1§ ctia Cong ty.

Cd dong 16i dy hop Pai hoi dong cb dong sau khi nghe béo cdo vé cdc ndi dung can
thong qua s€ cung thao luén va thdng qua bang biéu quyét.

CH dong dén sau khi Pai hoi khai mac, sau khi hoan tAt thu tuc dang ky, duge tham dy
va tham gia biéu quyét céc ndi dung can bidu quyét con lai theo chuong trinh Dai hoi
da dugce thong qua. Trong trudng hop nay, hiéu lyc cua nhiing biéu quyét da tién hanh
khéng bi anh huong.

Dieu 5: Chii toa Pai hoi

l.

Chu tich Hoi ddng quan tri 1a chu toa céc cude hop do Hoi déng quan tri triéu tap.
Truong hop Cha tich viing mat hogc tam thoi mét kha ning lam viéc thi cdc thanh vién
Hoi ddng quan trj con lai biu mdt nguoi trong s6 ho lam chi toa cude hop theo nguyén
tic da sb. Trudong hop khong bau duge ngudi lam chu toa thi Trudng Ban kiém soat
diéu khién dé Pai hoi ddng cd dong bau chi toa cude hop trong s6 nhimg ngudi dy hop
va ngudi co phiéu bau cao nhét lam chu toa cude hop.

Chu toa Dai hoi dé ctr nhén sy cho Doan Chu tich, Ban kiém phiéu, Ban Thu ky Dai hoi
dé Pai hdi dong cb déng thong qua.

Chu toa chi tri, cing cdc thanh vién trong Poan Chu tich didu hanh DHDCD va giai
quyét cac van dé phat sinh (néu c6) trong qua trinh dién ra Dai hoi.

Chu toa ¢o quyén thure hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu hanh cudc hop Dai
hoi mot cach trat ty, ding theo chuong trinh da duge thong qua va phan anh duge mong
mudn cua da sb ngudi dy hop.

Chu toa c6 quyén yéu ciu tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an
ninh hop phép, hop 1y khac; yéu ciu co quan ¢6 tham quyén duy tri trét ty cude hop; truc
xudt nhitng ngudi khong tudn tha quyén diéu hanh ctia Chu toa, ¢b ¥ gay rdi trét ty, ngan
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Diéu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban T6 chire Dai hji

1.

can tién trién binh thuong cta cudce hop hodc khong tudn thu cac yéu ciu vé kiém tra an
ninh ra khéi cudc hop PHDCD.

Chu toa Pai hoi c6 cac quyén va nghia vy theo quy dinh ctia phép ludt va cta Cong ty.

Ban Té chirc Dai hoi do Hoi ddng quan trj ctiia Cong ty quyét dinh thanh 1ap hodic ty
quyén cho Chu tich Hoi dong quan tri thanh lép.

Trudng Ban Té chire Dai hdi phan céng cac thanh vién cta Ban kiém tra tu cach cb
déng dé thyc hién thu tuc kiém tra tu céch ¢ dong dén dy hop, phat cac tai lidu, thuc

hién cac cong tac to chure khac.
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Diéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich ¢o dong

L.

4.

Ban Kiém tra tu cach ¢ déng gdm 01 Trudng Ban va cdc thanh vién do Ban to chirc
Dai hoi lya chon.

Ban Kiém tra tu cach ¢b dong co quyén thanh lap by phan gitp viée dé hoan thanh
nhiém vu cua Ban.

Ban Kiém tra tu cach ¢d dong c¢6 chire niing kiém tra tu cach ¢d dong hoic dai dién vy
quyén dén dyu hop DHDCD va lam thu tuc ding ky c¢b dong/dai dién cb déng tham dyr
hop, phat Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét cho cb dong/dai dién co dong.

Bao cdo trude PHDCD vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong tham dy Dai hoi.
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DPicu 8: Quyéen va nghia vu ciia Ban Thw ky Dai hoi

l.

Ban Thu ky do Chu toa dé ctr va duoc PHDCD thong qua chiu trach nhiém truée Cha
toa vi DHDCD vé nhidm vu ctia minh.

Nhiém vu cua Ban Thu ky Dai héi:

Ghi chép trung thuc, chinh xdc cdc ndi dung va nhimg vén dé da duoc cac ¢ dong/dai
dién ¢ dong thdng qua hodc con luu y tai Dai hdi.

Lap Bién ban Pai hoi.

H3 trg Chi toa cong bd dy thao cac van kién, k&t luan, thong béo giri dén céc cb dong
khi dugc yéu céu.

Tiép nhéan phiéu ding ky phat biéu cua cac ¢b dong/dai dién c¢b dong (néu co).

Thue hién cac nhiém vy khéc theo sy phin cong cia Chu toa.

. A + - - s A R
Diéu 9: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phicu

l.

Ban Kiém phiéu do Chu toa dé cir va duoe PHDCP thong qua véi sb luong 03 (ba)

thanh vién.

Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bd phéan gitp vige dé hoan thanh nhiém vu cia Ban.

Ban Kiém phiéu ¢O nhiém vuy:

- Huéng din cach st dung Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét.

- Ban kiém phiéu s& x4c dinh s6 Phiéu tan thanh, sé Phiéu khong tan thanh va s6 Phidu
khong ¢6 y kién va sb Phiéu khong hop 1&; Xac dinh két qua kiém phiéu biéu quyét.

- Béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu biéu quyét.

Chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xéac cac cong vige da thyc hién va két qua

kiém phiéu.

Diéu 10: Théng qua quyét dinh cha PHPCD

l.

Hinh thire biéu quyét:



C6 dong va Dai dién ¢ dong thye hién quyén bidu quyét tai Dai hoi dong cb dong
thudng nién nam 2023 cta Cong ty C6 phan Vinam béng hinh thire str dung Theé bidu
quyét va Phiéu biéu quyét.

Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét duge in sin theo mau ctia Ban T chirc Pai hoi, 6
dong ddu cua Cong ty C& phén Vinam duge phat cho C6 dong khi tham du Pai hoi, co
cée thong tin vé mi s ¢b dong, s6 ¢b phédn c6 quyén biéu quyét ctia C6 dong hojc Pai
dién ¢d déng tham dy Dai hoi.

C6 dong dung Thé biéu quyét dé biéu quyét cac vin dé xin y kién biéu quyét tryuc tiép
tai Dai hoi bang cach gio Thé biéu quyét.

Ngoai céc vin d& xin y kién biu quyét tryc tiép bing cach gio Thé biéu quyét tai dai
hoi, ddi voi cée ndi dung Bao cdo, To trinh va cae ndi dung khéc (néu ¢o), Cb dong biéu
quyét bang hinh thie lya chon céc ndi dung biéu quyét (Tan thanh, khong tan thanh,
khong cé y kién) vao Phiéu biéu quyét, ky xac nhan va bo vao Hom phiéu theo huéng
din ctia Ban kiém phiéu.

Pai hdi bidu quyét theo timg vAn dé trong ndi dung chuong trinh. Vi mdi van dé can
biéu quyét tai DHDCD, Chu toa Dai hdi s8 d& nghi thue hién bidu quyét 03 lan theo

trinh ty sau:

- Lan thir nhat : Bicu quyét tan thanh.
- Lan tht hai : Biéu quyét khdng tan thanh.
- Léan thtr ba : Biéu quyét khong co y kién.

Déi véi viée biéu quyé! trire Iiép bang hinh thire gio Thé biéu quyéi.' Mdi C dong hoiic
Dai dién ¢ dong (01 nguoi) chi duge biéu quyél 01 lan (tan thanh hodc khong tan thanh
hodc khong co y kién) dbi vai timg ldn Cht toa xin y kién biéu quyét vé mdt vin dé cén
biéu quyét tai DHDCD. Trudng hop ¢ dong khong thuce hién biéu quyét ndi dung nao,
¢d déng 6 nghia vu thong bao ngay tai thoi diém biéu quyél ndi dung do cho Ban kiém
phiéu dé tong hop két qua.
Déi véi viée bidu quyét ndi dung cdc Bdo cdo, To trinh, cde ndi dung khde (néu ¢é)
bc?ng cach hiea chon néi dung biéu quyéf trén Phiéu biéu quyéi: Céc ¢b dong tich Iya
chon dénh ddu “v” hogic “x” vao 6 thich hop trong Phiéu biéu quyét.
- Phiéu biéu quyét duge coi 1a hgp 1€ trong cac trudng hop sau:
+ La Phiéu biéu quyét do Ban T chirc Dai hoi phat ra, c6 dong dAu cia Cong ty C6
phén Vinam;
+ Phiéu biéu quyét khong bi rach;
+ Noi dung biéu quyét khong bi tdy xoa, cao, sira;
+ NOi dung biéu quyét hop 1€ 1a ndi dung dugce Cb déng lya chon cu thé 1 trong 3 &:
Tan thanh hodc Khong tan thanh hogc Khong ¢o y kién.
+ Phiéu biéu quyét c¢6 chit ky cta ¢b dong hoiic ngudi dai dién theo uy quyén cua cb
dong.
- Phiéu biéu quyét va ndi dung biéu quyé[ duoce coi 1a khong hop 1€ khi thude mdt
trong cac truong hop sau:
+ Phiéu biéu quyét khong phai do Ban T chirc Dai hdi phat ra, khong c6 dAu ctia
Cong ty C6 phan Vinam;

+ Phicu biéu quyét bi rach, tay xo6a, sira chita cac thdng tin trén Phicu;



' + Phiéu biéu quyét khong c6 chir ky ciia ¢d dong hogic ngudi dai dién theo Gy quyén
ctia ¢b dong;
+ Cb dong khong danh déu vao bét ky 6 nao hodic danh ddu tir 2 6 tros [én déi voi
ciing mot ndi dung biéu quyél hoiic phiéu téy x6a din t6i khéng 13 ndi dung lya chon
thi duge coi 1a khéng hop 18 dbi voi ndi dung bidu quyét do.
+ Phiéu biéu quyét ndp cho Ban TH chie Dai hdi sau khi viée bo phiéu két thic va
Hom phiéu da duge niém phong.

4, Ty 1¢ biéu quyét va diéu kién dé théng qua cac quyét dinh cia Pai hoi dong ¢b dong tai
cude hop duge thyc hién theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty va phap ludt ¢6 lién quan.

Didu 11: Phat biéu y kién tai Dai hoi

1. Cb dong/dai dién cb dong tham du Dai hoi mudn phat biéu y kién thao ludn phai dugc
sw dong y cua Chu toa.

2. Cb dong/dai dién cb dong phat biéu ngén gon, tap trung vao ding nhig ndi dung trong
{am cén trao d6i, phtt hop véi ndi dung chuong trinh Pai hoi da thong qua. Thoi gian
phat biéu ctia mdi ¢d dong tbi da 1a 3 phut.

3. Chu toa sép xép cho ¢b dong phat biéu theo thi ty ding ky, dong thoi giai dap céc théc
méc cta c¢b dong,

Ditu 12: Bién bin va Nghi quyét Dai hji

I. Noi dung cudc hop Pai hoi dong cb dong duge Ban Thu ky dai hdi ghi chép day du vao
Bién ban cude hop va thdng qua trude khi bé mac Pai hi.

. Bién ban cudc hop la co s& dé soan thao Nghi quyét ciia Pai hdi ddng cd dong.

3. Bién ban hop PHPCP va cac Nghi quyét PHPCP duge théng qua va cde tai lidu cd
lién quan dugc luu giit tai tru s& chinh cia Cong ty.

4, Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xéc cta ndi dung bién ban.

5. Trudng hop Chu toa, Ban Thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay co hi¢u lye
néu duoc tit ca thanh vién khéc cua Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va c6 day du ndi
dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi & viée Chu toa, Ban Thu ky tir chéi
ky bién ban hop.

Piéu 13: Hi¢u lye thi hanh
Quy ché lam viéc va biéu quyét nay dugc cdng bd cong khai trude Dai hoi dong cb
déng, ¢6 hiéu lye thi hanh ngay sau khi duoc Dai hoi ddng ¢ dong biéu quyét thong
qua va ap dung tai Dai hoi ddng cb déng thuong nién nam 2023 cia Cong ty Co phz‘"m
Vinam.
TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TQA PAI HOI
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